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キジカク 更新マニュアル 



社外秘 

手順①：キジカクへのログイン 
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2. IDとPASSWORDを入力します 

1. ログイン画面へ移動する 
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手順②：記事の投稿 
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3. 管理画面へログインできたら記事を投稿します 
記事を追加・編集する場合は
「投稿記事一覧」をクリック 
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手順③：記事の追加と変更 
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4. 記事の追加方法 
 ・新規追加の場合は「新しい記事を投稿」をクリックします 

 ・既存の記事を修正する場合は「変更」をクリックします 

 ・既存の記事を削除する場合は「削除」をクリックします 

新しい記事を投稿 

変更 

削除 
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手順④-1：投稿記事の詳細 
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5. 記事投稿詳細 

「記事タイトル」をご記入ください。 

「2MB以上」の画像につきまして
は、アップロードできませんので、
一度サイズを調節して頂き、それ
からご登録ください。 

記事の「公開日」・
「終了日」を指定する
ことができます。 

記入が終わったら「登録」
ボタンを押して下さい。 

「カテゴリー」をセレ
クトしてください。 
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手順④-2：投稿記事の詳細 
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5. 記事投稿詳細（キーワード/ディスクリプション/コメント） 

「ディスクリプション」はサイトの概要文・説明文として使われており、検索
結果のページ概要として表示されます。 
※ディスクリプションはおよそ「全角120文字」を超過した場合に途切れてしまうので、「120
文字以内」でご記入ください（状況によって多少前後します）。 

記事に関連する「キーワード」をご記入ください。 
※キーワードを複数入力する際は、「,（カンマ/半角）」で区切ります。 
※キーワードの入力数の目安は、「5～10個以内」が目安となります。 

記事についての「内容」をご記入ください。 
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ホームページへの反映を確認 
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5. 記事投稿詳細（ホームページへの反映例） 

「記事投稿詳細」でご記入・ご設定
いただいた内容は、左記画像のよう
にホームページへ反映（例）されま
す。 
※企業様によって、デザインやレイアウトは
異なります。 
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手順⑤-1：カテゴリーの設定 
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6. カテゴリーの追加方法 

カテゴリーを追加・編集する場合は
「カテゴリ設定」をクリック 
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手順⑤-2：カテゴリーの設定 
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6. カテゴリーの追加方法（新規追加/修正/削除） 
 ・新規追加の場合は「カテゴリ名」を入力して、「追加」をクリックします 

 ・既存のカテゴリを修正する場合は「カテゴリ名」を修正して、「変更確定」をクリックします 

 ・既存のカテゴリを削除する場合は「削除」をクリックします 

カテゴリの新規追加 

カテゴリの削除 

新規追加するカテゴリ名をご記入ください。 

カテゴリの修正 カテゴリ名を修正してください。 
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記事入力のワンポイント ①-1 
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赤枠内の部分を 左クリックしながら（押しながら）、マウスを 
下 に動かすと、「入力画面を下に広げる」ことができます。 
 
また、上記と同じ方法で、マウスを 上 に動かすと、「入力画面
の幅を戻す」ことができます。 
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記事入力のワンポイント ①-2 
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赤枠内をクリックすると、入力画面が最大化される ため、入力スペースを「画面
いっぱいに広げる」ことができます。 
 
また、再度クリックすると、「元の画面の大きさ」に戻すことができます。 
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テキスト入力ツールの機能一覧 
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FAQ 

13 

Q. 画像をアップロードしても表示されない・変更されない。 
A.  画像のキャンパスサイズを小さくして再登録してみてください。 
   大きすぎるとアップロードミスが起こる場合があります。 
A.  ごく稀ですが、画像を加工している場合、保存ミスにより正常表示されない場合があり

ます。再度保存いただくか、別の保存形式で保存してください。 
  

Q. サムネイルをクリックしてでてくる拡大画像が大きすぎる。 
A. サムネイルクリック後の写真の自動リサイズは仕様上行えませんので、 
    アップロードする画像自体をリサイズして小さくしてからアップロードしてください。 
  

Q. 写真が粗く表示される。 
A. アップする写真の大きさよりも小さい写真をアップしている可能性があります。 
    写真サイズをご確認ください。 
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